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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

Виши суд у Нишу

Су IV-22-58/19-3

Дана:18.11.2019.године

ул.Вожда Карађорђа бр.23

Н И Ш 

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

Набавка канцеларијског потрошног материјала и тонера за  потребе Вишег суда у Нишу за 2019.годину    
ЈАВНА НАБАВКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ЈАВНА НАБАВКА БРОЈ: 1.1.3/2019
Н и ш
Новембар 2019. године
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: 


Виши суд у Нишу  
Адреса: 


18000 Ниш, Вожда Карађорђа бр 23. 
Интернет страница:
www.ni.vi.sud.rs  
2. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке, као и у складу са другим важећим позитивно правним прописима Републике Србије. 
3. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 1.1.3/2019 су добра – канцеларијски потрошни материјал и тонери за ласарске штампаче и фотокопир апарате за потребе Вишег суда у Нишу.  

4. Циљ поступка 
     Поступак јавне набавке спроводи се ради закључења уговора о јавној набавци.
5. Рок за подношење понуда: 


Понуда се сматра благовременом ако је наручиоцу поднета закључно са 27.11.2019.године до 12:00 часова. 
6. Јавно отварање понуда: 

    Понуде се отварају у последњем дану за достављање понуда одмах након истека тог рока, односно дана 27.11.2019. године са почетком у 13:00 h, у просторији бр.79 у згради Палате правде у Нишу, улица Вожда Карађорђа бр 23. Присутни представници понуђача, пре почетка јавног отварања понуда, морају комисији  поднети пуномоћје за учешће у поступку отварања понуда на обрасцу из конкурсне документације.

7. Контакт (лице или служба) 

Лице (или служба) за контакт: шеф информатичко-техничке службе Драган Миладиновић, e-mail: uprava@ni.vi.sud.rs, телефакс: 018/527-678.
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1.Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр.1.1.3/2019 су добра – разна канцеларијска опрема и потрепштине и тонери за ласерске штампаче и фотокопир апарате за потребе Вишег суда у Нишу у 2019. години.

2. Партије
Набавка је обликована у 2 партије: 

	Партија
	Назив потрошног материјала
	Назив из општег речника ЈН
	Шифра из општег речника ЈН
	Процењена вредност без ПДВ

 ( дин)

	Партија

1.
	Разна канцеларијска опрема и потрепштине
	Разна канцеларијска опрема и потрепштине
	30190000
	85.833,34

	Партија

2.
	Тонери за ласерске штампаче,  фотокопир и факс апарате
	Опрема за фотокопирање и офсет штампу
	30120000
	58.333,34

	У К У П Н О без ПДВ-а
	144.166,68



Приликом израде понуде, молимо да предметну конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по њој.  За додатне информације и објашњења, потребно је да се благовремено обратите наручиоцу. Заитересована лица дужна су да прате Портал јавних набавки и интернет страницу наручиоца како би благовремено били обавештени о изменама, допунама и појашњењима конкурсне документације, јер је наручилац у складу са чланом 63 став 1. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/2012,14/2015,68/2015) дужан да све измене и допуне конкурсне документације објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. У складу са чланом 63. став 2. и 3. Закона о јавним набавкама, наручилац ће додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА,  НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И 
ОБЕЗБЕЂИВАЊА  ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
1) Техничка спецификација: Набавка разне канцеларијске опреме и тонера образована је у 2 партије, са техничким карактеристикама (спецификацијама), квалитетом, оквирним количинама и описом добара, како се представља у прилогу:

ПАРТИЈА 1 – РАЗНА КАНЦЕЛАРИЈСКА ОПРЕМА И ПОТРЕПШТИНЕ – 30190000

	Р.бр.
	Шифра из
ОРН
	Назив из ОРН
	Додатни опис
	Јединица мере


	Количина 

	1. 
	30197630
	Хартија за штампање
	Хартија за штампање и копирање - А4 формат, 80гр, - РИС  (500 листа)
	Ком.
	265

	2. 
	
	
	Хартија за штампање и копирање- А3 формат, 80гр, пакет од 500 листова
	Ком.
	1

	3. 
	22800000-8
	Регистратори од хартије или картона, рачуноводствене књиге,

фасцикле, обрасци и други штампани канцеларијски материјал
	Фасцикла са клапном и кепер траком (канапом) - каширана - А4 (33х 22,5цм) од картона, „хербаријум“ обложена шагрином-лепенка 1,2 или 1,25. Траке дужине 1,2м х 9мм
	Ком.
	200

	4. 
	
	
	Провидна фолија U 80 mic, за пластификацију документа А4, пак 1/100 ком
	Ком.

	1



	5. 
	44424200-0
	Лепљива трака
	Лепак за хартију у оловци-течни, провидан, 50 мл 
	Ком.
	500

	6. 
	30199230
	Коверте
	Коверат Б5 самолепљиви (250x176мм), розе, папир  80гр
	Ком.
	300

	7. 
	30192121
	Хемијске оловке
	Хемијска оловка са измењивом миницом, гумираним делом за држање и плавом/црвеном мином, 0,7мм
	Ком.
	50

	8. 
	44424200-0
	Лепљива трака
	Селотејп провидни, ширине 48 мм х 50м
	Ком.
	15


Напомена:

· Наручилац задржава право да одступи од наведених количина и евентуално артикала, у смислу повећања или смањења количина, а све до висине вредности уговора. 
ПАРТИЈА 2 – ТОНЕРИ ЗА ЛАСЕРСКЕ ШТАМПАЧЕ И ФОТОКОПИР АПАРАТЕ - ОПРЕМА ЗА ФОТОКОПИРАЊЕ  И ОФСЕТ ШТАМПУ - 30120000
	Р. бр. 

	Шифра
 из ОРН
	Назив

 из ОРН
	Додатни опис
	Количина (ком.)

	1. 
	30120000

	Опрема за фотокопирање и офсет штампу
	Компатибилни тонер за  фотокопир апарат, тип CANON Image Runer 2520 обим штампе 14000, формат А4 
	4



	
	
	
	Компатибилна тонер касета за ФАКС, ознаке ( KX-FAT411Е), за FAX  КX-МB2025
	1 

	2. 
	
	
	Компатибилни ваљци за ТЕЛЕФАКС машину ознаке  КХ-МB 2025 - КX-FAD412А/Е 
	1

	3. 
	
	Опрема за фотокопирање и офсет штампу
Тонери за ласерске штампаче 
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач HP laser jet 700M 712dn, обим штампе 10000, формат А4
	2

	4. 
	
	
	Нов  некоришћен компатибилни тонер за штампач Epson  ALM300, обим штампе 1500, формат А4 
	1

	5. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач KYOCERA FS1040, обим штампе 2500, формат А4
	5

	6. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач  LE MS 317dn, обим штампе 2500, формат А4
	6

	7. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач HP 1006, обим штампе 1500, формат А4
	3

	8. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1606 обим штампе 1500, формат А4 
	10

	9. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1010 обим штампе 2000, формат А4 
	10

	10. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1320 обим штампе 2000, формат А4 
	1

	11. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP M402dne обим штампе 9000, формат А4 
	15


Напомена:

· Наручилац задржава право да одступи од наведених количина и евентуално артикала, у смислу повећања или смањења количина, а све до висине вредности уговора. 
· Уколико се у току трајања уговора јави потреба за тонерима који нису наведени у спецификацијама, а који су предвиђени за штампаче које ће Виши суд у Нишу евентуално набавити или добити путем донација након закључивања уговора, Наручилац задржава право да и те тонере набавља од изабраног понуђача, по важећем ценовнику и у складу са упоредивим тржишним ценама, а у оквиру износа на који уговор о јавној набавци буде закључен.
2) Начин спровођења контроле и обезбеђивања гаранције: 
Квантитативно-квалитативни пријем добара се врши у месту испоруке Наручиоца. Уколико се констатује да предметна добра не одговарају количини и квалитету из понуде, Понуђач је дужан да иста одмах замени оним добрима која одговарају количини и квалитету из понуде, а најкасније у року од 3 дана од дана пријема Записника који се сачињава приликом примопредаје. Уколико Наручилац приликом накнадног прегледа добара утврди да иста имају квантитативне, односно квалитативне недостатке (укључујући, али не ограничавајући се на нпр. скривене мане) позваће писаним путем Понуђача да иста одмах замени оним добрима која одговарају количини и квалитету из понуде, а најкасније у року од 3 дана од дана пријема писаног обавештења о недостацима. 

Овлашћено лице Наручиоца је дужно да одмах, а најкасније 3 дана по извршеној испоруци обавести Понуђача о уоченим недостацима. Добра која су предмет овог уговора и која Понуђач испоручи морају у погледу квалитета задовољавати важеће стандарде и да у свему испуњавају захтеве из техничке спецификације који су прописани Конкурсном документацијом. 
3) Место испоруке: судска зграда Вишег суда у Нишу на адреси: Ниш, ул.Вожда Карађорђа бр.23 и по потреби друга адреса по налогу Наручиоца.

4) Рок испоруке добара: не дужи од 5 дана од дана поруџбине Наручиоца. Трошкови испоруке падају на терет Понуђача 
5) Рок извршења уговорене обавезе: 12 месеци од почетка примене уговора, односно до потпуног испуњења финансијске вредности уговора у зависности шта пре наступи.
УСЛОВИ ПОНУДЕ:

	
	

	Начин плаћања
	Плаћање се обавља периодично након испоруке у законском року од 45 дана по пријему фактуре

	Рок испоруке
	Најдуже 5 дана од дана пријема наруџбенице



	Рекламације/замена
	Отклањање недостатака мора започети одмах и завршити се у року од 24 сата од пријема рекламације. Уколико испоручилац не отклони недостатак у року од 24 сата од тренутка примљене рекламације, дужан је да изврши замену материјала новим у року од најдуже 3 дана од пријема писаног обавештења.

	Важење понуде
	Понуда важи најмање 30 дана од дана отварања понуда.



	Додатни услов
	Понуђач је у обавези да приликом примопредаје поручних тонера преузима и празне (истрошене ) тонер касете о сопственом трошку, у складу са Законом о управљању отпадом


IV
УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА









             ОБРАЗАЦ БР.1
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу: 


И З Ј А В У 
Понуђача о испуњавању услова из чл. 75 и 76  Закона
 у поступку јавне набавке мале вредности 

Понуђач________________________________________у поступку јавне набавке разне канеларијске опреме  и тонера испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ : 
	Члан 75. ЗЈН
	Услов
	Доказ
	Издавач

	Услов 1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар  ( чл. 75 став1 тачка 1.) 
	Правна лица: Извод из АПР, односно извод из регистра надлежног Привредног суда    
	АПР, 

Привредни суд 

	
	
	Предузетник: Извод из АПР , односно извод из одговарајућег регистра
	АПР, 

одговарајући регистар

	Услов 2.
	Да понуђач или његов законски  заступник није осуђиван за кривична дела као члан организоване криминалне групе: дела против привреде, против заштите животне средине, примање или давање мита, дело преваре ( чл. 75 став 1 тачка 2.)  

 
	Правна лица:  

1.Извод из казнене евиденције, односно Уверење основног суда на чијем подручју је седиште добављача 
2.Извод из казнене евиденције односно уверење Посебног оделења за организовани криминал Вишег суда у Београду којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала као и уверење надлежног Вишег суда на чијем подручју је седиште правног лица којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примање мита
2.Уверење месне полицијске управе да законски заступник понуђача није осуђиван
	1. Основни месни суд

2. Посебно оделење Вишег суда у Београду 
3. Посебно одељење надлежног Вишег суда за сузбијање корупције

4.Полицијска месна управа МУП

	
	
	Предузетник и Физичко лице: Уверење месне полицијске  управе МУП-а, да понуђач није осуђиван   за кривична дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
	Полицијска управа МУП-а

	Услов 3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друга јавне дажбине  у складу са прописима Републике Србије. ( чл. 75 став1 тачка 4.)


	Правна лица, Предузетник и Физичко лице: Уверење  о измирењу доспелих пореза и доприноса и Уверење да измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације.
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
	Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде и Уверење Месна локална самоуправа (Управа за финансије), или 

Потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације

	Услов 4.
	Да има важећу дозволу надлежног органа  за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом  (чл. 75 став.1. тачка 5.)
	Дозвола за обављање делатности
	Надлежни орган 

	Услов 5.
	Да поштује обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштите животне средина, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине (члан  75. став  2.)
	Изјава на обрасцу конкурсне документације 
	Одговорно лице понуђача 

	Услов 6.


	Изјава о независној понуди којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да је понуду поднео независно , без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима ( члан 26. став 2.) 
	Изјава о независној понуди на обрасцу из конкурсне документације 
	Одговорно лице понуђача 


Напомена за обавезне услове: 
1. Лице уписано у Регистар понуђача није дужно да доказује испуњеност обавезних услова, доставља потврду о том упису.(чл.78.ст.5 ЗЈН)
2. Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа .
3. Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10% укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, понуђач може доказати испуњеност тог услова преко подизвођача, којем је поверио извршење тог дела набавке. Поред обавезних услова, наручилац конкурсном документацијом одређује које још услове подизвођач мора да испуни и на који начин то доказује, при чему ти услови не могу бити такви да ограниче подношење понуде са подизвођачем.
4. Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача коме је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
 ДОДАТНИ УСЛОВ ЗА ПАРТИЈУ 2:
Предмет јавне набавке морају бити искључиво нови нерециклирани производи у оригиналном паковању-компатибилни тонери. Тонер треба да буде смештен у херметички затворену црну кесу, која даље иде у ваздушну кесу, која штити тонер од евентуалних удара приликом транспорта. Тако запакован тонер иде у кутију у којој се поред горе наведеног налази и упутство за пуштање у рад (инсталација тонера). Тонер мора да има тзв. СЕЕЛ траку а на месту спајања делова касете-шрафу заштитну налепницу како би се утврдило да тонер није отваран и пуњен

Понуђач који учествује у поступку јавне набавке у Партији 2 - Тонери мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке и то:
-Да поседује важећу дозволу за сакупљање, транспорт и третман, односно складиштење, поновно искоришћавање и одлагање неопасног отпада коју издаје орган (Министарство или јединица локалнесамоуправе) у чијој је надлежности заштита животне средине, у складу са Законом о управљању отпадом ( сл.гласник РС, број 36/09, 88/10, и 14/143).
Понуђач је у обавези да приликом примопредаје поручених тонера преузима и празне (истрошене) тонер касете о сопственом трошку, у складу са Законом о управљању отпадом
    Датум____________2019. године         М. П.

             Потпис одговорног лица:
                                                                                                                  __________________
Напомена: Овај образац попуњава и потписује одговорно лице понуђача и исти је обавезан-саставни део понуде.









                 ОБРАЗАЦ БР.1а
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник Подизвођача, дајем следећу: 


И З Ј А В У 

Подизвођача или чланова групе  о испуњавању услова из чл. 75 и 76, Закона
у поступку јавне набавке мале вредности 

Подизвођач ____________________________________________у поступку јавне набавке канцеларијске опреме и тонера испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ : 
	Члан 75. ЗЈН
	Услов
	Доказ
	Издавач

	Услов 1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар  ( чл. 75 став1 тачка 1.) 
	Правна лица: Извод из АПР, односно извод из регистра надлежног Привредног суда    
	АПР, 

Привредни суд 

	
	
	Предузетник: Извод из АПР , односно извод из одговарајућег регистра
	АПР, 

одговарајући регистар

	Услов 2.
	Да подизвођач или његов законски  заступник није осуђиван за кривична дела као члан организоване криминалне групе: дела против привреде, против заштите животне средине, примање или давање мита, дело преваре ( чл. 75 став 1 тачка 2.)  


	Правна лица:  

1.Извод из казнене евиденције, односно Уверење основног суда на чијем подручју је седиште добављача 
2.Извод из казнене евиденције односно уверење Посебног оделења за организовани криминал Вишег суда у Београду којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала као и уверење надлежног Вишег суда на чијем подручју је седиште правног лица којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примање мита
2.Уверење месне полицијске управе да законски заступник понуђача није осуђиван
	1. Основни месни суд

2. Посебно оделење Вишег суда у Београду 
3. Посебно одељење надлежног Вишег суда за сузбијање корупције
4.Полицијска месна управа МУП

	
	
	Предузетник и Физичко лице: Уверење месне полицијске  управе МУП-а, да понуђач није осуђиван   за кривична дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
	Полицијска управа МУП-а

	Услов 3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друга јавне дажбине  у складу са прописима Републике Србије. ( чл. 75 став1 тачка 4.)


	Правна лица, Предузетник и Физичко лице: Уверење  о измирењу доспелих пореза и доприноса и Уверење да измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације.
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
	Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде и Уверење Месна локална самоуправа (Управа за финансије), или 

Потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације

	Услов 4.
	Да има важећу дозволу надлежног органа  за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом  (чл. 75 став.1. тачка 5.)
	Дозвола за обављање делатности
	Надлежни орган 

	Услов 5.
	Да поштује обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштите животне средина, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине (члан  75. став  2.)
	Изјава на обрасцу конкурсне документације 
	Одговорно лице понуђача 

	Услов 6.


	Изјава о независној понуди којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да је понуду поднео независно , без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима ( члан 26. став 2.) 
	Изјава о независној понуди на обрасцу из конкурсне документације 
	Одговорно лице понуђача


Напомена за обавезне услове : 
1. Лице уписано у Регистар понуђача није дужно да доказује испуњеност обавезних услова, доставља потврду о том упису.(чл.78.ст.5 ЗЈН)
2. Подизвођач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
3. Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10% укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, понуђач може доказати испуњеност тог услова преко подизвођача, којем је поверио извршење тог дела набавке. Поред обавезних услова, наручилац конкурсном документацијом одређује које још услове подизвођач мора да испуни и на који начин то доказује, при чему ти услови не могу бити такви да ограниче подношење понуде са подизвођачем.
4. Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача коме је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
ДОДАТНИ УСЛОВ ЗА ПАРТИЈУ 2:
Предмет јавне набавке морају бити искључиво нови нерециклирани производи у оригиналном паковању-компатибилни тонери. Тонер треба да буде смештен у херметички затворену црну кесу, која даље иде у ваздушну кесу, која штити тонер од евентуалних удара приликом транспорта. Тако запакован тонер иде у кутију у којој се поред горе наведеног налази и упутство за пуштање у рад (инсталација тонера). Тонер мора да има тзв. СЕЕЛ траку а на месту спајања делова касете-шрафу заштитну налепницу како би се утврдило да тонер није отваран и пуњен

Подизвођач који учествује у поступку јавне набавке у Партији 2 - Тонери мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке и то:
-Да поседује важећу дозволу за сакупљање, транспорт и третман, односно складиштење, поновно искоришћавање и одлагање неопасног отпада коју издаје орган (Министарство или јединица локалнесамоуправе) у чијој је надлежности заштита животне средине, у складу са Законом о управљању отпадом ( сл.гласник РС, број 36/09, 88/10, и 14/143).
Понуђач је у обавези да приликом примопредаје поручених тонера преузима и празне (истрошене) тонер касете о сопственом трошку, у складу са Законом о управљању отпадом
    Датум:_______.2019. године

    М. П.

  Потпис одговорног лица:
                                                                                                                  __________________
Напомена: Овај образац попуњава и потписује одговорно лице понуђача и исти је обавезан-саставни део понуде.
Понуђач је дужан да без одлагања достави Наручиоцу писмено обавештење о било којој промени у вези са испуњеношћу услова, која наступи до доношења одлуке о додели уговора, односно до закључења уговора, као и током важења уговора, и да промену документује на прописани начин.
V  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ЈЕЗИК ПОНУДЕ
Понуда се подноси на српском језику. Уколико понуђач достави понуду која није на српском језику, таква понуда биће одбијена као неприхватљива. Понуђач је у обавези да уз доказе који су на страном језику, достави и њихов превод на српски језик оверен од стране судског тумача за предметни страни језик.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.
На полеђини коверте обавезно навести назив понуђача, тачну адресу, контакт особу и телефон. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресe свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: Виши суд у Нишу, 18000 Ниш, улица Вожда Карађорђа бр 23, непосредном предајом или путем поште, са назнаком: ,,Понуда за набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера ЈН бр 1.1.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача, телефон и контакт особу, а на лицу коверте ставља се заводни печат са бројем и датумом понуде. Понуде се достављају у затвореној коверти, на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 27.11.2019.године до 12:00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

3. ПАРТИЈЕ
Набавка је обликована у 2 (две) партије. 

· Понуђач може да поднесе понуду за једну или више партија. Понуда мора да обухвати најмање једну целокупну партију.

· Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли се понуда односи на целокупну набавку или само на одређене партије.

· У случају да понуђач поднесе понуду за две или више партија, она мора бити поднета тако да се може оцењивати за сваку партију посебно. 
Докази из чл. 75. и 76. Закона, у случају да понуђач поднесе понуду за две или више партија, не морају бити достављени за сваку партију посебно, односно могу бити достављени у једном примерку за све партије.
4. ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВАПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Виши суд у Нишу, 18000 Ниш Вожда Карађорђа бр 23.  са назнаком:

 „Измена понуде за јавну набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера  ЈН бр 1.1.3/2019. НЕ ОТВАРАТИ” .
„Допуна понуде за јавну набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера  ЈН бр 1.1.3/2019. НЕ ОТВАРАТИ” .
„Опозив понуде за јавну набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера  ЈН бр 1.1.3/2019. НЕ ОТВАРАТИ” .
На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача. 
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац бр.8), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац бр.8) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац Изјаве за подизвођача/групе понуђача из поглаваља IV).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача. Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) ЗЈН и то податке о: 
• члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
• опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора. 
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве групе понуђача из поглавља IV)
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Рок и начин плаћања.
Наручилац се обавезује да Понуђачу плаћање врши сукцесивно за сваку појединачну испоруку, најкасније у року од 45 дана, од дана пријема потписане и оверене фактуре, на рачун Понуђача. 

У случају промене адресе на којој се врши достава фактура, Наручилац ће о томе писменим путем обавестити Понуђача. Купац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије. Купац преузима обавезе у текућој буџетској години, док ће обавезе које доспевају у наредној буџетској години бити реализоване највише до износа средстава која ће им за ту намену бити одобрена у тој буџетској години. Уколико у току године дође до умањења одобрених апропријација због извршења принудне наплате на рачунима Купца, Купац задржава право да предложи умањење обавезе, односно умањење количина и/или врсте добара која су предмет овог Уговора, продужење уговорног рока за плаћање или раскид, односно отказ уговора.
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтеви у погледу квалитета предмета набавке: 
Понуђена добра морају одговарати техничким спецификацијама који су дефинисани у конкурсној документацији.

9.3. Захтеви у погледу гарантног рока

Гаранција не може бити краћа од 12 месеци од дана испоруке добра.

9.4. Захтев у погледу рока (испоруке добара, извршења услуге, извођења радова)
Обавеза изабраног понуђача састоји се од низа сукцесивних испорука предмета набавке (оквирно једном у месец дана). Минимум рока испоруке који установљава наручилац у конкретном случају износи 1 дан од дана пријема поруџбине од стране наручиоца. Максимум рока испоруке износи 5 дана од дана пријема поруџбине од стране наручиоца. Након сваке појединачно извршене испоруке предмета набавке, изабран дужан је да испостави рачун.
    Место испоруке је адреса наручиоца-Виши суд у Нишу, Вожда Карађорђа 23 и по потреби друга адреса по налогу Наручиоца.
9.5. Захтев у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана јавног отварања понуда. Понуђач је дужан да у понуди назначи рок важења понуде.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
Понуда која има краћи рок важења понуде од 30 дана, као и понуда у којој понуђач није навео рок важења понуде, биће одбијена као неприхватљива.
9.6. Други захтеви 

Нема додатних захтева 
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, без и са обрачунатим порезом на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
У цену су урачунати сви зависни трошкови (увоз, царина порез, транспорт, осигурање и слично). Цена предмета набавке је фиксна за уговорени период трајања уговора и не може се мењати. Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.

Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 
11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Наручилац захтева да изабрани понуђач приликом потписивања уговора наручиоцу преда средство обезбеђења-оригинал бланко сопствену меницу, за обезбеђење отклањања уочених недостатака и за обезбеђење испуњења уговорних обавеза.

Бланко сопствена меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења НБС. Меница мора бити уредно оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. Уз меницу се доставља попуњено и оверено менично овлашћење-менично писмо. Уз меницу мора бити достављена фотокопија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Понуђач наводи у меничном овлашћењу-писму. 

Изабрани понуђач је у обавези да достави менично овлашћење да се меница у износу од 10% вредности закљученог уговора без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату, у року који траје 30 дана дуже од истека рока важности уговора, у случају неизвршења уговорних обавеза по закљученом уговору. Наручилац ће реализовати средство обезбеђења набавке за отклањање уочених недостатака и за добро извршење посла у случају да понуђач не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. По завршеном послу наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев понуђача.
Предметна меница мора да испуњава све услове за принудну наплату, сходно Закону о платном промету („Службени лист СРЈ“ , бр. 3/02 и 5/03 и „Службени гласник РС“, бр. 43/04, 62/06, 111/09, 31/11 и 139/14).
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Наручилац је дужан да: 
1.чува, као поверљиве, све податке о понуђачу садржане у понуди које је као такве, у складу са законом, понуђач означио у понуди, 
2.одбије давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди, 
3.чува као пословну тајну имена заинтересованих лица, понуђача као и податке о поднетим понудама, до отварања понуда. Понуђач не може да означи поверљивим доказе о испуњености обавезних услова, цену и остале податке из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирања. Наручилац ће као поверљива третирати само она документа која у доњем десном углу великим словима имају написано „ПОВЕРЉИВО“, а испод тога потпис одговорног лица. Ако се поверљивим сматра само поједини податак у документу, поверљиви део мора бити подвучен црвено, а у истом реду уз десну ивицу мора бити исписано „ПОВЕРЉИВО“. Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на наведени начин. Подаци из понуде које понуђач на описани начин означи поверљивим, цениће се као поверљиви подаци у односу на остале учеснике у поступку, али не могу представљати поверљиве податке у односу на наручиоца, коме исти морају бити доступни, ради спровођења поступка прегледа и оцене понуда. 
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ 
У складу са чланом 63 Закона, заинтересовано лице може у писаном облику да тражи од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 
Захтев за тражење додатних информација или појашњења се шаље Наручиоцу, поштом, на адресу: Виши суд у Нишу, ул. Вожда Карађорђа бр.23, Ниш, путем факса: 018/527-678 или на email адресу uprava@ni.vi.sud.rs  са назнаком: „Питање за Комисију за јавну набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера, ЈН 1.1.3/2019“.
Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 
Захтев за достављање додатних информација или појашњења упућује се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈНМВ бр.1.1.3/2019“. Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију  8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН, и то:
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници; 
- ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
Комисија за јавну набавку ће након завршеног јавног отварања понуда приступити прегледу и оцени понуда, у смислу оцене испуњености услова из чл.75 и чл.76 Закона и конкурсне документације. 

Наручилац ће одбити понуду у складу са чланом 106. Закона, услед битних недостатака уколико:
1.понуђач не докаже да испуњава обавезне услове,
2.понуђач не докаже да испуњава додатне услове,
3.понуђач не достави тражена средства финансијског обезбеђења,
4.понуђени рок важења понуде буде краћи од прописаног,
5.понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или је није могуће упоредити са другим понудама.
Наручилац може да захтева писаним путем од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац не може да захтева, дозволи или понуди промену елемената понуде који су од значаја за примену критеријума за доделу уговора, односно промену која би неприхватљиву понуду учинила прихватљивом.
Наручилац ће обавестити понуђаче у писменом облику о рачунским грешкама уоченим приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда. Понуђач у чијој понуди су утврђене рачунске грешке у обавези је да се у остављеном року, у писменом облику да сагласност да се у његовој понуди исправе рачунске грешке. Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
15. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРЕНЦЕ 
Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказе о негативној референци, у смислу одредби чл. 82. Закона. Доказе о негативној референци које поседује, Наручилац ће без одлагања доставити Управи за јавне набавке. Наручилац ће одбити понуду понуђача који се налази на списку негативних референци који објављује Управа за јавне набавке на Порталу јавних набавки, ако је предмет јавне набавке истоврсан предмету за који је понуђач добио негативну референцу.
 Ако предмет јавне набавке није истоврсан предмету за који је понуђач добио негативну референцу, а том понуђачу буде додељен уговор, наручилац ће од њега захтевати да у тренутку закључења уговора достави додатну оригинал сопствену бланко меницу за добро извршење посла, са клаузулом ,,без протеста“, са копијом депо картона, и доказом о регистрацији менице у регистру Народне банке Србије и овлашћењем за попуну менице, насловљеним на Виши суд у Нишу, ул. Вожда Карађорђа бр.23, Ниш, у износу од 10% од вредности уговора, са роком важности 30 дана дужим од уговореног рока за коначно извршење уговорене обавезе.

16. КРИТЕРИЈУМ ЗА ОЦЕНУ ПОНУДА
Критеријум за који се Наручилац определио за оцењивање понуда је у складу са чланом 85. Закона о јавним набавкама - критеријум најнижа понуђена цена (најнижа укупна понуђена цена за количину предмета у конкретној партији набавке без ПДВ-а, - (то је износ који понуђачи презентују у обрасцима понуда који су саставни део конкурсне документације). 
Напомена: Оквирне количине предмета набавке по свим партијама у конкретном случају представљају искључиво основ за оцену и рангирање понуда применом критеријума најниже понуђене цене и као такав не ограничава наручиоца у погледу количина предмета набавке представљених у свакој појединачној ставци. Наиме, количине наведене у појединим или свим ставкама предмета набавке (односи се на све партије) ће у већој или мањој мери варирати у складу са потребама Наручиоца. С тим у вези, потенцијални понуђачи се обавештавају да количине презентоване у ставкама конкурсне документације треба да послуже као оријентир у циљу дефинисања јединичних цена за сваку од појединачних ставки спецификације предмета набавке, а којих ће изабрани понуђач бити у обавези да се придржава.
Понуда се доставља на оригиналном обрасцу понуде који је саставни део конкурсне документације наручиоца. У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
17. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 
Уколико након прегледа и оцене понуда две или више понуда буду имале једнаку укупну понуђену цену Наручилац ће извршити избор најповољније понуде оног Понуђача који предвиђа краћи рок испоруке. Уколико две или више понуда буду имале једнаку укупну понуђену цену и исти рок испоруке Наручилац ће изабрани понуду која је раније примљена код Наручиоца.
18. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА 
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.
    19. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА
 Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине.
    20. ТРОШКОВИ ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
  Ако поступак јавне набавке буде обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац ће понуђачу надокнадити трошкове припреме понуде, под условом да је Понуђач тражио надокнаду тих трошкова у својој понуди, односно да их је навео у Обрасцу из документације и приложио доказ о трошковима.
   21.ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
 Наручилац може да измени или допуни Конкурсну документацију у року предвиђеном за подношење понуда. Ако наручилац у року предвиђеном за подношење понуда измени или допуни Конкурсну документацију, без одлагања ће извршене измене и допуне објавити на Порталу јавних набавки и својој интернет страници. Уколико наручилац измени или допуни Конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, продужиће рок за подношење понуда, и објавиће Обавештење о продужењу рока на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. По истеку рока предвиђеног за подношење понуда, наручилац не може да измени или допуни Конкурсну документацију.
22.ЈАВНО ОТВАРАЊЕ ПОНУДА
Понуде се отварају у последњем дану за достављање понуда 27.11.2019.године, одмах након истека тог рока (са почетком у 13:00 часова), у просторији бр.79, у згради Палате правде у Нишу, улица Вожда Карађорђа бр 23. Присутни представници понуђача, пре почетка јавног отварања понуда, морају комисији поднети оверено пуномоћје за учешће у поступку отварања понуда.

Отварање понуда води председник Комисије. На отварању се констатује само постојање захтеваних документа, а Комисија задржава право да накнадним прегледом утврди ваљаност докумената. У току отварања понуда представници понуђача имају право да истакну примедбе, што се констатује у записнику. Овлашћено лице које учествује у поступку јавног отварања има право да изврши увид у понуде осталих понуђача у све податке који се уносе у записник. 
Записник о отварању понуда потписују чланови комисије и представници понуђача, који преузимају примерак записника.

Наручилац је дужан да понуђачима који нису учествовали у поступку отварања понуда достави записник у року од 3 (три) дана од дана отварања.

Одредбе овог члана сходно се примењују и на отварање пријава.
23. ДОНОШЕЊЕ ОДЛУКЕ У ВЕЗИ СА ОВОМ ЈАВНОМ НАБАВКОМ 
Наручилац ће донети образложену одлуку у вези са овом јавном набавком у оквирном року одређеном у позиву за подношење понуда.
Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потреба наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних шест месеци. 
У случају обуставе поступка из наведених разлога, Одлуком о обустави поступка биће одлучено и о надокнади трошкова у припремању понуде, из чл. 88 став 3. Закона, уколико понуђач у понуди о тој накнади истакне захтев. Након доношења образложене одлуке о додели уговора, односно одлуке о обустави поступка јавне набавке, наручилац ће, у року од 3 дана од дана доношења одлуке, исту објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
24. ЗАШТИТА ПРАВА ПОНУЂАЧА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријаве, кандидат, односно заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора, односно оквирног споразума у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона. 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на е-маил uprava@ni.vi.sud.rs, или факсом на број: 018/527-678 или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, сматраће се благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.
 О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става 3 чл.149, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

    Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН. 
Захтев за заштиту права мора да садржи: 
Захтев за заштиту права мора да садржи:

1) Назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

2) Назив и адресу наручиоца;

3) Податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца;

4) Повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;

5) Чињенице и доказе којима се повреде доказују;

6) Потврду о уплати таксе из чл.156 ЗЈН;

7) Потпис подносиоца.

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу чл.151 ст.1 тач.6) ЗЈН, је:

1.Потврда о извршеној уплати таксе из чл.156 ЗЈН која садржи следеће елементе:

(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке;

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога.

Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући  извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован.

(3) Износ таксе из чл.156. ЗЈН чија се уплата врши је 60.000,00 динара;

(4) број рачуна: 840-30678845-06;

(5) шифра плаћања: 153 или 253;

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

(7) сврха: ЗЗП; Виши суд у Нишу, јавна набавка канцеларијског потрошног материјала и тонера – ЈНМВ 1.1.3/2019.

(8) корисник: Буџет Републике Србије;

(9) наив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе;

(10) потпис овлашћеног лица банке или,

2.Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или,

3.Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверене печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10) за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или,

4.Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код НБС.

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл.138-166. ЗЈН.

25. ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА

Наручилац закључује уговор о јавној набавци са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана истека рока за подношење захтева за заштиту права. 
Уговори се закључују посебно за сваку партију.

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем. Ако је због методологије доделе пондера потребно утврдити првог следећег најповољнијег понуђача, наручилац ће поново извршити стручну оцену понуда и донети одлуку о додели уговора у складу са чл.113 Закона.

26. ОБЈАВЉИВАЊЕ ОБАВЕШТЕЊА

Наручилац ће обавештење о закљученом уговору о јавној набавци или обавештење о обустави поступка јавне набавке објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници у року од 5 дана од дана закључења уговора, односно коначности одлуке о обустави поступка јавне набавке.

27. ПРАЋЕЊЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ УГОВОРЕНИХ ОБАВЕЗА

Лице одговорно за праћење и контролисање извршења уговорних обавеза за Партију 1 је Сандра Рудић тел. 018/504-203 и Драган Миладиновић 018/504-177 за Партију 2.

28. ОБАВЕШТЕЊЕ ЗА ПОНУЂАЧЕ

У складу са чл.9 ст.1 тач.18 Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова „Сл.гласник РС“ 41/19  понуђачи се обавештавају да приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна).










ОБРАЗАЦ  БР.2
VI  ОБРАЗАЦ ПУНОМОЋЈA ЗА ЈАВНО ОТВАРАЊЕ ПОНУДА
Понуђач______________________________________на основу  позива  Вишег  суда  у Нишу за достављање понуде за набавку канцеларијског потрошног материјала и тонера за потребе Вишег суда у Нишу, прилаже  следеће: 

П У Н О М О Ћ Ј Е 

за учешће у поступку јавног отварања понуда
.....................................................................,из.................................ул................................................ (име и презиме лица које представља понуђача) власника личне карте бр..................................издате од.................................ЈМБ..................................., који се овлашћује да у име ...............................................................из.................................................


( назив понуђача ) 

присуствује јавном отварању понуда у поступку јавне набавке мале вредности 1.1.3/2019 у Вишем суду у Нишу. 
Овлашћени представник има право заступања понуђача у свим елементима који су предвиђени у поступку јавног отварања понуда, као што су увид у податке који се уносе у записник за све понуђаче и упућивање примедби на садржај записника и примедбе на процедуру отварања понуда.

Представник је овлашћен за потписивање записника и преузимање копије записника. 

Овлашћење важи у поступку јавног отварања понуда и у друге сврхе се не може користити.

Датум:.................2019. године
        М. П.


Потпис одговорног лица: 

                                                                                       
           ________________________









             ОБРАЗАЦ БР.3
VII  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НАЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26 Закона о јавним набавкама, ________________________________ (навести назив понуђача), даје:
И  З Ј А В У
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујем да достављена понуда у поступку ЈНМВ 1.1.3/2019, коју спроводи Виши суд у Нишу, је независна и  урађена је без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима 

Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82 Закона. 
Уколико понуду подноси група понуђача: Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. У случају да понуду подноси група понуђача, образац копирати у довољан број примерака.
Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем: Изјава мора бити потписана од стране овлашћених лица и понуђача и подизвођача. Следствено наведеном образац копирати у довољан број примерака.

Датум__________ 2019. године

М. П.

Потпис одговорног лица:   









______________________

НАПОМЕНА: Овај образац потписује и оверава одговорно лице понуђача и исти је саставни-обавезни део понуде.

ОБРАЗАЦ БР. 4 
VIII ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ МЕРА ЗАШТИТЕ

На основу одредби члана 75 и  члана 77  Закона о јавним набавкама понуђач ____________________________(уписати назив понуђача), даје следећу:

И  З  Ј А В У

Изјављујем да су при изради понуде за јавну набавку мале вредности 1.1.3/2019, по позиву Вишег суда у Нишу,  поштоване обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл.75. ст.2. Закона).
Датум:.................2019. године

  М. П.


 Потпис одговорног лица: 









              ______________________
НАПОМЕНА: Овај образац потписује и оверава одговорно лице Понуђача и исти је саставни-обавезни део понуде.











ОБРАЗАЦ БР. 5
 IX  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са одредбама члана 61 и 88 Закона о јавним набавкама и одредбе члана Понуђач___________________________________(унети назив понуђача), доставља спецификацију структуре и износа трошкова израде понуде: 
	Р бр
	Опис трошкова
	Количина
	Јединична цена ( дин)
	Вредност ПДВ ( %)
	Вредност ( дин)

	1
	Трошкови обезбеђења писма банке о намери издавања гаранције 
	
	
	
	

	2
	Штампарски трошкови израде понуде 
	
	
	
	

	3


	Трошкови израде узорака
	
	
	
	

	4


	Трошкови достављања понуде
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	

	Укупно са ПДВ


	


У случају обуставе поступка јавне набавке, понуђач (захтева / не захтева) надокнаду трошкова припреме  понуде. 

Датум:.................2019. године

М. П.


Потпис одговорног лица: 










______________________
НАПОМЕНА: Достављање овог обрасца није обавезно! 




ОБРАЗАЦ БР. 6







X ОБРАЗАЦ ЗА УЧЕШЋЕ ПОДИЗВОЂАЧА

За јавну набавку бр 1.1.3/2019 канцеларијског потрошног материјала и тонера, по позиву Вишег суда у Нишу, достављамо податке о ангажованим подизвођачима. 
У табели се уписују  ставке ( редни бројеви) из образца понуде које извршавају подизвођачи или чланови групе понуђача, као и податак о њиховом процентуалном учешћу . 
	Назив подизвођача 
	Део јавне набавке који се поверава подизвођачу 

(уписати редни број из техничке спецификације)  

	Подизвођач 1
....................................

...................................

(Назив подизвођача )
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%

	Подизвођач 2

....................................

...................................

(Назив подизвођача )
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%

	Подизвођач 3

....................................

...................................

(Назив подизвођача )
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%


НАПОМЕНА: (Уколико на једном обрасцу не могу да се упишу све ставке копирати образац.) 
Датум:.................2019. године

М. П.

          Потпис одговорног лица: 

                                                                                                                 ________________

ОБРАЗАЦ БР.7 
ОБРАЗАЦ ЗА УЧЕШЋЕ ЧЛАНОВА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА

За јавну набавку бр 1.1.3/2019  канцеларијског потрошног материјала и тонера, по позиву Вишег суда у Нишу, достављамо податке о члановима групе. 

У табели се уписују  ставке (редни бројеви) из образца понуде које извршавају подизвођачи или чланови групе понуђача, као и податак о њиховом процентуалном учешћу . 
	Назив члана групе  
	Део јавне набавке који се поверава члановима групе  

(уписати редни број из техничке спецификације)  

	Члан групе  1
....................................

...................................

(назив члана групе)
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%

	Члан групе  2

....................................

...................................

(назив члана групе)
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%

	Члан групе  3

....................................

...................................

(назив члана групе)
	.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

	
	Учешће .................%


НАПОМЕНА: (Уколико на једном обрасцу не могу да се упишу све ставке копирати образац.) 

Датум_________2019. године            
М. П.

                  Потпис одговорног лица:          

                                                                                                                         _______________









                     ОБРАЗАЦ БР. 8
XI ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ :

За набавку разне канцеларијске опреме и потрепштина
ПАРТИЈА 1. 
Подаци о понуђачу: 
	Назив понуђача :
	

	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име и презиме одговорног лица:


	

	Име особе за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	


ПОНУДУ ПОДНОСИ (заокружити једну од три опције ) 

	Начин подношења понуде


	Имена подизвођача или чланова групе
	Процентуално учешће

	А) САМОСТАЛНО

	
	

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ц) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ
	
	

	
	
	

	
	
	


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђач.
На основу позива Вишег суда у Нишу за достављање понуде за Партију 1, за набавку разне канцеларијске опреме и потрепштина за Виши суд у Нишу, доставља се следећа

П О Н У Д А                                                             
број________________од______________године

ПАРТИЈА 1: Разна канцеларијска опрема и потрепштине – (30190000)
	Р.бр.
	Шифра из
ОРН
	Назив из ОРН
	Додатни опис
	Јединица мере


	Количина 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1. 
	30197630
	Хартија за штампање
	 Хартија за штампање и копирање - А4 формат, 80гр, - РИС  (500 листа)
	Ком.
	265
	
	
	

	2. 
	
	
	Хартија за штампање и копирање - А3 формат, 80гр, пакет од 500 листова
	Ком.
	1
	
	
	

	3. 
	22800000-8
	Регистратори од хартије или картона, рачуноводствене књиге,

фасцикле, обрасци и други штампани канц.мат.
	Фасцикла са клапном и кепер траком (канапом) - каширана - А4 (33х 22,5цм) од картона, „хербаријум“ обложена шагрином-лепенка 1,2 или 1,25. Траке дужине 1,2м х 9мм
	Ком.
	200
	
	
	

	4. 
	
	
	Провидна фолија U 80 mic, за пластификацију документа А4, пак 1/100 ком
	Ком.

	1


	
	
	

	5. 
	44424200-0
	Лепљива трака
	Лепак за хартију у оловци-течни, провидан, 50 мл 
	Ком.
	500
	
	
	

	6. 
	30199230
	Коверте
	Коверат Б5 самолепљиви (250x176мм), розе, папир  80гр
	Ком.
	300
	
	
	

	7. 
	30192121
	Хемијске оловке
	Хемијска оловка са измењивом миницом, гумираним делом за држање и плавом/црвеном мином, 0,7мм
	Ком.
	50
	
	
	

	8. 
	44424200-0
	Лепљива трака
	Селотејп провидни, ширине 48 мм х 50м
	Ком.
	15
	
	
	

	У К У П Н О:


	
	


    Датум                                                         М. П.             

                    Понуђач 
__________________





      _______________________











ОБРАЗАЦ 8а
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
ЗА ПАРТИЈУ  1

	Опис цена и трошкова


	Износ у динарима
(попуњава понуђач)

	Укупна цена предмета набавке без ПДВ-а, износи:
	

	Стопа ПДВ-а 
	

	Износ ПДВ-а на укупну цену добра 
	

	Укупна цена предмета набавке са ПДВ-ом, износи:
	

	Рок испоруке (минимум рока који установљава наручилац износи 1 дан, максимум 5 дана), износи:
	


  Датум                                                     М. П.             

            Понуђач 
__________________





_______________________

Напомена: Обрасце понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде. 










ОБРАЗАЦ БР.8
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ:
За набавку тонера за ласерске штампаче, фотокопир и факс апарате 
ПАРТИЈА  2. – Опрема за фотокопирање и офсет штампу – ОРН 30120000
Подаци о понуђачу: 
	Назив понуђача :
	

	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт
	

	Електронска адреса понуђача (е-маил):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	


ПОНУДУ ПОДНОСИ (заокружити једну од три опције ) 

	Начин подношења понуде


	Имена подизвођача или чланова групе
	Процентуално учешће

	А) САМОСТАЛНО
	
	

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ц) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ
	
	

	
	
	

	
	
	


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
На основу позива Вишег суда у Нишу за достављање понуде за Партију 2, за набавку тонера за ласерске штампаче, фотокопир и факс апарате за Виши суд у Нишу, доставља се следећа
П О Н У Д А

број________________од______________године
ПАРТИЈА 2: Тонери за ласерске штампаче, фотокопир и факс апарате-Опрема за фотокопирање и офсет штампу (30120000).
	Р. бр. 

	Шифра
 из ОРН
	Назив

 из ОРН
	Додатни опис
	Јединица мере 


	Количина 
	Јединична цена без ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом 

	1. 
	                                                                                  30120000

	Опрема за фотокопирање и офсет штампу
	Компатибилни тонер за  фотокопир апарат, тип CANON Image Runer 2520 обим штампе 14000, формат А4 
	Ком.
	4


	
	
	

	
	
	
	Компатибилна тонер касета за ФАКС, ознаке ( KX-FAT411Е), за FAX  КX-МB2025
	Ком.
	1 
	
	
	

	2. 
	
	
	Компатибилни ваљци за ТЕЛЕФАКС машину ознаке  КХ-МB 2025 - КX-FAD412А/Е 
	Ком.
	1
	
	
	

	3. 
	
	Опрема за фотокопирање и офсет штампу
Тонери за ласерске штампаче 
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач HP laser jet 700M 712dn, обим штампе 10000, формат А4
	Ком.
	2
	
	
	

	4. 
	
	
	Нов  некоришћен компатибилни тонер за штампач Epson  ALM300, обим штампе 1500, формат А4 
	Ком.
	1
	
	
	

	5. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач KYOCERA FS1040, обим штампе 2500, формат А4
	Ком.
	5
	
	
	

	6. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач  LE MS 317dn, обим штампе 2500, формат А4
	Ком.
	6
	
	
	

	7. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач HP 1006, обим штампе 1500, формат А4
	Ком.
	3
	
	
	

	8. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1606 обим штампе 1500, формат А4 
	Ком.
	10
	
	
	

	9. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1010 обим штампе 2000, формат А4 
	Ком.
	10
	
	
	

	10. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP 1320 обим штампе 2000, формат А4 
	Ком.
	1
	
	
	

	11. 
	
	
	Нов некоришћен компатибилни тонер за штампач   HP M402dne обим штампе 9000, формат А4 
	Ком.
	15
	
	
	

	У К У П Н О: 


	
	


  Датум                                                       М. П.             

               Понуђач 
__________________





   _______________________

ОБРАЗАЦ 8а
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
ЗА ПАРТИЈУ 2
	Опис цена и трошкова


	Износ у динарима
(попуњава понуђач)

	Укупна цена предмета набавке без ПДВ-а, износи:
	

	Стопа ПДВ-а 
	

	Износ ПДВ-а на укупну цену добра 

	

	Укупна цена предмета набавке са ПДВ-ом, износи:
	

	Рок испоруке (минимум рока који установљава наручилац износи 1 дан, максимум 5 дана), износи:
	


  Датум                                                     М. П.             

            Понуђач 
__________________





_______________________

Напомена: Обрасце понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде. 
Понуда се доставља на обрасцима понуде који су саставни део конкурсне документације. Понуђач јасно и недвосмислено уноси све тражене податке у образац за понуду. Збирни подаци који се налазе у обрасцу понуде са којима се врши бодовање, морају бити у сагласности са подацима из предмера. Уколико збирна цена не проистиче из појединачних, наручилац ће појединачне цене узети као тачне.
ПОНУДА МОРА ДА САДРЖИ СЛЕДЕЋЕ: 
1) Оверену и потписану писмену Изјаву којом потврђује да испуњава услове из члана 75 и 76 ЗЈН за учешће у поступку јавне набавке  (IV Изјава понуђача на обрасцу из Конкурсне документације - образац број 1); 

2) Попуњена, потписана и оверена печатом Изјава о независној понуди (VII – Образац изјаве о независној понуди – Образац број 3 из Конкурсне документације)
3) Оверену и потписану Изјаву о поштовању мера заштите (VIII –Образац изјаве о поштовању мера заштите – Oбразац број 4 из Конкурсне документације);

4)  Попуњени, потписани и оверени печатом обрасци – XI Образац понуде – Образац број 8 са обрасцем структуре цене 8a. 
5) Попуњен, потписан и оверен печатом Модел уговора (XIII – Модел уговора из    Конкурсне документације); 
6) За партију 2 - Фотокопију важеће дозволе за сакупљање, транспорт и третман, односно складиштење, поновно искоришћавање и одлагање неопасног отпада коју издаје орган (Министарство или јединица локалне самоуправе) у чијој је надлежности заштита животне средине, у складу са Законом о управљању отпадом ( сл.гласник РС, број 36/09, 88/10, и 14/143).
7) Образац трошкова припреме понуде (IX–Образац трошкова припреме понуде – Образац бр 5 из Конкурсне документације) понуђач попуњава уколико је имао наведене трошкове око припреме понуде, потписује га и оверава печатом; (Напомена: достављање овог обрасца није обавезно!) 
Уколико понуђач не поднесе сва тражена документа, понуда ће се сматрати НЕПРИХВАТЉИВОМ.
(понуђачи су дужни попунити параметре у моделу уговора, оверити сваку страну модела уговора и потписати исти чиме потврђују да се слажу са његовом садржином).
Напомена: За сваку партију понаособ се штампа, попуњава, потписује и оверава модел уговора. 

XIII   МОДЕЛ  УГОВОРА
РЕПУБЛИКА СРБИЈА

ВИШИ СУД У НИШУ 
IV Су- 22-____/2019
Дана ______________

Н И Ш

У Г О В О Р 
О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ ДОБАРА
-ЈН МВ БРОЈ 1.1.3/2019-
Партија ________

УГОВОРНЕ СТРАНЕ:


	Основни подаци
	Купац
	Продавац


	Назив
	Виши суд у Нишу
	

	Адреса
	18000 Ниш, Вожда Карађорђа бр 23
	

	ПИБ
	106399334
	

	Матични број
	17772988
	

	Број рачуна 
	840-1620-21
	

	Одговорно лице 
	Председник суда Драгана Живадиновић
	

	Телефон 
	018/504-207
	

	Телефакс
	018/527-678
	

	Е-маил
	uprava@ni.vi.sud.rs
	


ОСНОВ ЗА УГОВАРАЊЕ
Уговорне стране констатују: 
1. Да је Купац у складу са чл.39 ст.1 Закона о јавним набавкама („Службени гласник Републике Србије“, бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), спровео поступак јавне набавке мале вредности за избор продавца канцеларијског потрошног материјала и тонера, који поступак је образован у 2 партије, у поступку набавке број 1.1.3/2019. Да је након спроведеног поступка набавке, уговор о набавци додељен горе наведеном Продавцу;
2. Да је Продавац______________________дана_____________2019. године доставио понуду___________од____________, која се налази у прилогу и саставни је део овог уговора.
3. Да изабрана понуда  у потпуности одговара техничким спецификацијама из конкурсне документације, која се налази у прилогу уговора и саставни је део овог уговора.
4. Купац је у складу са законском процедуром о поступку јавне набавке мале вредности и на основу услова за избор најповољније понуде по критеријуму најниже цене, који је дат у одлуци о покретању поступка јавне набавке мале вредности Су IV-22-58/19 од 18.11.2019. године, одлуком Су IV-22-58/19-____ од ___________2019. године, изабрао понуду овде Продавца______________________________ као најповољнију.

ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Члан 1.
Предмет уговора је продаја и испорука Купцу канцеларијског потрошног материјала и тонера одређених у Обрасцу структуре понуђене цене који чини саставни део уговора. 

Члан 2

Купац задржава право да одступи од наведених количина и евентуално артикала, у смислу повећања или смањења количина, а све до висине вредности уговора.

Уколико се у току трајања уговора јави потреба за тонерима који нису наведени у спецификацијама, а који су предвиђени за штампаче које Виши суд у Нишу евентуално набави или добије путем донација након закључивања уговора, Купац задржава право да и те тонере набавља од изабраног понуђача, по важећем ценовнику и у складу са упоредивим тржишним ценама, а у оквиру износа на који уговор о јавној набавци буде закључен.
МЕСТО ИСПОРУКЕ, ТРОШКОВИ И РОК ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗЕ ПРОДАВЦА
Члан 3.
Продавац се обавезује да Купцу прода и испоручи канцеларијски потрошни материјал и тонере, одређене чланом 1. Уговора, најкасније у року од ___________ (попуњава понуђач) дана од дана пријема сваког појединачног писаног позива Купца. Место испоруке је судска зграда Вишег суда у Нишу на адреси: Ниш, ул.Вожда Карађорђа бр.23 и по потреби друга адреса по налогу Купца. Трошкови испоруке падају на терет Продавца.
ВРЕДНОСТ УГОВОРА И НАЧИН ПЛАЋАЊА
Члан 4.
Вредност овог уговора, према усвојеној Понуди бр. _________ од ___.___.2019. године, износи __________________ динара без пдв-а, односно _________________ динара са пдв-ом, у коју су урачунати сви евентуални додатни трошкови.
Јединичне цене добара дате у спецификацији са структуром цена не могу се мењати до истека рока важења уговора. Уговорна цена подразумева ''франко наручилац'' и садржи произвођачку/набавну цену добара, транспорта и све остале зависне трошкове. Продавац је дужан да се придржава цена из понуде.
Количина и врста добра биће детаљно одређени у сваком појединачном захтеву Купца, с обзиром да ће се набавка вршити сукцесивном испоруком.

Купац се обавезује да плаћање у складу са одобреним финансијским средствима врши најкасније у законском року од 45 дана од дана пријема исправног, потписаног и овереног рачуна у Виши суд у Нишу, на рачун Продавца број _____________________ који се води код пословне банке ____________________. 
Продавац се обавезује да рачун преда пријемној писарници Купца Вишег суда у Нишу у улици Вожда Карађорђа бр. 23 истовремено са испоруком добара, а најкасније у року од 5 дана од дана извршене испоруке.
У случају промене адресе на којој се врши достава фактура, Купац ће о томе писменим путем обавестити Продавца. 
Сваки рачун достављен од стране Продавца мора да садржи деловодни број закљученог уговора под којим је исти заведен код Купца. 
Купац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије. 
Купац преузима обавезе у текућој буџетској години, док ће обавезе које доспевају у наредној буџетској години бити реализоване највише до износа средстава која ће им за ту намену бити одобрена у тој буџетској години. 
Уколико у току године дође до умањења одобрених апропријација због извршења принудне наплате на рачунима Купца, Купац задржава право да предложи умањење обавезе, односно умањење количина и/или врсте добара која су предмет овог Уговора, продужење уговорног рока за плаћање или раскид, односно отказ уговора.
НАЧИН ПОЗИВАЊА
Члан 5.
Овлашћено лице Купца позива Продавца ради извршења испоруке предмета Уговора из члана 1 писаним путем, путем е-mаil-a или на факс. Продавац је дужан да се одазове искључиво позиву овлашћеног лица Купца. Позивно писмо може бити упућено само од стране овлашћеног лица Купца.
НАЧИН ИСПОРУКЕ
 Члан 6.
Обавеза је Продавца да у уговореном року у потпуности испоручи захтеване количине материјала. Купац није ограничен ни периодом достављања захтева за испоруком ни количинама. Прецизне количине испорученог материјала биће утврђене у складу са потребама а на основу појединачних захтева Купца за испоруком. 
Продавац је у обавези да под условима које је дефинисао у својој понуди, испоручи комплетан материјал Купцу без икаквих ограничења у смислу количина и учесталости поручивања. 
У партији 2 Продавац је дужан да испоручује искључиво нове нерециклиране производе у оригиналном паковању-компатибилни тонери. Тонер треба да буде смештен у херметички затворену црну кесу, која даље иде у ваздушну кесу, која штити тонер од евентуалних удара приликом транспорта. Тако запакован тонер иде у кутију у којој се поред горе наведеног налази и упутство за пуштање у рад (инсталација тонера). Тонер мора да има тзв. СЕЕЛ траку а на месту спајања делова касете-шрафу заштитну налепницу како би се утврдило да тонер није отваран и пуњен

Продавац је у обавези да приликом примопредаје поручених тонера преузима и празне (истрошене) тонер касете о сопственом трошку, у складу са Законом о управљању отпадом
КВАНТИТАТИВНО – КВАЛИТАТИВНА ПРИМОПРЕДАЈА
Члан 7.
Квантитативно-квалитативни пријем добара се врши у месту испоруке Купца наведеном у члану 3 Уговора. По завршетку квантитативно-квалитативне примопредаје овлашћени представник Купца и овлашћени представник Продавца састављају Записник. Уколико се у Записнику констатује да предметна добра не одговарају количини и квалитету из понуде, Продавац је дужан да иста одмах замени оним добрима која одговарају количини и квалитету из понуде, а најкасније у року од 3 дана од дана пријема Записника. 
Уколико Купац приликом накнадног прегледа добара утврди да иста имају квантитативне, односно квалитативне, недостатке (укључујући, али не ограничавајући се на нпр. скривене мане) позваће писаним путем Продавца да иста одмах замени оним добрима која одговарају количини и квалитету из понуде, а најкасније у року од 3 дана од дана пријема писаног обавештења о недостацима. 
Добра која су предмет овог уговора и која Продавац испоручи морају у погледу квалитета задовољавати важеће стандарде и да у свему испуњавају захтеве из техничке спецификације који су прописани Конкурсном документацијом.
Овлашћено лице Купца је дужно да одмах, а најкасније 3 дана по извршеној испоруци обавести Продавца о уоченим недостацима. 
У случају да Продавац не поступи на било који од начина предвиђених овим чланом, Купац задржава право на раскид уговора или да уместо раскида уговора наплати бланко соло меницу, која представља средство финансијског обезбеђења, којом се гарантује добро извршење посла.
СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА
Члан 8.
Продавац приликом потписивања уговора предаје Купцу оригинал бланко сопствену меницу као средство финансијског обезбеђења за отклањање уочених недостатака и за обезбеђења извршења уговорних обавеза, оверену и потписану од стране лица овлашћеног за заступање и регистрацију у складу са чланом 47а Закона о платном промету и Одлуком Народне банке Србије о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења. Бланко сопствена меница мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити уредно оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање. Уз меницу се доставља попуњено и оверено менично овлашћење-менично писмо и фотокопија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Понуђач наводи у меничном овлашћењу-писму. 

Продавац на дан потписивања уговора предаје Купцу менично овлашћење/писмо да се меница у износу од 10% од уговорене вредности без ПДВ-а, без сагласности Продавца може поднети на наплату, у року који траје 30 дана дуже од истека рока важности уговора. Купац ће реализовати средство обезбеђења набавке за отклањање уочених недостатака и за добро извршење посла у случају да Продавац не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. По завршеном послу Купац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Продавца.
Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју Продавац наводи у меничном овлашћењу-писму на коме се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача. Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. 
Предметна меница мора да испуњавају све услове за принудну наплату, сходно Закону о платном промету („Службени лист СРЈ“ , бр. 3/02 и 5/03 и „Службени гласник РС“, бр. 43/04, 62/06, 111/09, 31/11 и 139/14).
Гаранција ће се користити и за надокнаду штете, која је настала на уређајима који користе потрошни материјал, и која је настала  као последица испоруке неквалитетног материјала. Обавеза је Продавца да испоручи материјал прописаног квалитета, а уколико Купац не достави рекламацију на квалитет не ослобађа продавца од последица коришћења материјала лошег квалитета.
Лице овлашћено за пријем, чување и повраћај достављеног средстава обезбеђења по упућеном писаном захтеву понуђача/продавца је Невенка Јовановић,  референт за финансијско пословање.

ТРАЈАЊЕ УГОВОРА
Члан 9.
Уговор се закључује на одређено време до испуњења уговорне обавезе у целости и то обавезе Продавца да прода и испоручи Купцу добра и обавезе Купца да исплати цену по рачуну Продавца за продата и испоручена добра, а најкасније до истека периода од 12 месеци од дана почетка примене уговора, односно до потпуног финансијског испуњења уговора, у зависности шта пре наступи. 

Уговор је закључен и почиње да се примењује од дана када Виши суд у Нишу односно Купац прими уговор потписан и од стране Продавца. 
УГОВОРНА КАЗНА
Члан 10.
Ако Продавац не испоручи добра до рока одређеног чланом 3 овог Уговора, дужан је да плати Купцу казну од 0,2% од укупне уговорене цене добара за сваки дан закашњења, а највише до износа од 5% вредности уговора у смислу члана 4 овог уговора. Приликом исплате Купац ће умањити износ на рачуну у случају кашњења испоруке за износ уговорене казне дефинисане ставом 1. овог члана или дописом наложити да му Продавац уплати износ у висини уговорне казне. За умањење новчаног износа рачуна из разлога наведених у претходном ставу није потребна сагласност Продавца, али је Купац дужан да га у року од 8 дана од дана извршеног умањења новчаног износа рачуна писмено обавести о разлозима извршеног умањења, а у случају упућивања налога Продавцу да уплати Купцу износ у висини уговорне казне разлози за упућивање самог налога биће изнети у допису.
РАСКИД УГОВОРА
Члан 11.
Свака од уговорних страна може једнострано раскинути уговор у случају када друга страна не испуњава или неблаговремено испуњава своје уговором преузете обавезе. О раскиду Уговора, уговорна страна је дужна писменим путем обавестити другу уговорну страну. Уговор ће се сматрати раскинутим по протеку рока од 30 дана, од дана пријема писменог обавештења о раскиду Уговора. Купац задржава право уз уговорну казну и да једнострано писаним путем раскине овај Уговор уколико Продавац касни са испоруком више од 10 дана од дана пријема позива Купца упућеног Продавцу да испуни своју обавезу, у ком допису ће се навести датум када је уговор раскинут. Купац задржава право и да једнострано раскине Уговор писаним путем, уколико испоручена добра не одговарају квантитету и/или квалитету из понуде и уколико Продавац не изврши замену и/или испоруку истих све по писаном позиву Купца за замену и/или испоруку истих, у року из члана 6 овог Уговора, уз задржавање права Купца и на реализацију менице као средства финансијског обезбеђења за добро извршење посла.
ПРОМЕНА ПОДАТАКА
Члан 12.
Продавац је дужан да у складу са одредбом члана 77. Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), без одлагања писмено обавести Купца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из спроведеног поступка, која наступи током важења уговора о набавци добара и да је документује на прописани начин.
ПРАЋЕЊЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ УГОВОРА
Члан 13.
Лице одговорно у Вишем суду у Нишу за праћење и контролисање извршења уговорних обавеза за Партију 1 је Сандра Рудић телефон: 018/504-203. Сандра Рудић ће одредити запосленог у заједничкој служби рачуноводства који ће бити задужен за требовања материјала, квалитативни и квантитативни пријем материјала, који ће потписивати отпремнице и упућивати рекламације, о чему ће писаним путем обавестити Продавца и председника суда.
Лице одговорно у Вишем суду у Нишу за праћење и контролисање извршења уговорних обавеза за Партију 2 је Драган Миладиновић телефон: 018/504-177. Драган Миладиновић ће одредити запосленог у информатичко-техничкој служби који ће бити задужен за требовања материјала, квалитативни и квантитативни пријем материјала, који ће потписивати отпремнице и упућивати рекламација, о чему ће писаним путем обавестити Продавца и председника суда. 
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 14.
За све што није предвиђено овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима. 
Члан 15.
Све евентуалне спорове у вези овог Уговора, уговорне стране ће покушати да реше споразумно, а у случају да се споразум не постигне, уговорне стране признају надлежност Привредног суда у Нишу.
Члан 16.
Измене и допуне овог Уговора се могу вршити само путем Анекса, потписаног од стране овлашћених лица уговорних страна. 
Члан 17.
Овај Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по (2) два примерка.
   ЗА ПРОДАВЦА




    
             ЗА   КУПЦА
____________________





______________________
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